СОГЛАСОВАНО                                                                                                                                                     УТВЕРЖДАЮ

Руководитель департамента                                                                                             Директор ОАУ  «Методический центр»

социальной защиты населения                                                                                               

_________  А.А. Алисиевич                                                                                              ____________________С.В. Семёнова

     (подпись)                                                                                                                                                                                                                                                             (подпись)

«___» ____________ 20__ г.                                                                                              «___» __________________ 20_____г.

План работы ОАУ «Методический центр» на декабрь 2013 г.

	№
	Дата
	Название
	Ответственный исполнитель
	Финансовое обеспечение

	1. Организация и участие в областных мероприятиях

	1.1
	4 декабря
	Организация Выставки технических средств реабилитации в рамках Международного дня инвалидов
	Заманова Т.В.

Ющенко Е.А.
	

	1.2
	25 декабря
	Участие в проведении Губернаторской ёлки
	Г.Г. Рогуева

Е.Ю. Ефимова
	

	2. Организация отдыха и оздоровления детей, находящихся в трудной жизненной ситуации



	2.1
	1 декабря
	Осуществление контроля за прибытием детей из МАУ ДОД «ДООЦ «Гверстянец» (санаторий)
	Г.Г. Рогуева

Е.Ю. Ефимова
	

	2.2
	3 декабря
	Подготовка проектов договоров на оздоровление детей, находящихся в трудной жизненной ситуации,  в зимний период
	Я.Я.Тупицына
	

	2.3
	5-7 декабря
	Заключение договоров на отдых детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, в зимний период в:

- МАУ ДОД «ДООЦ «Гверстянец» - 75 путевок (3-12.01.2014);

- МАУ ДОД «ДООЦ «Гверстянец» (санаторий) – 50 путевок (3-23.01.2014);

- МАОУ ДФ «Парус» - 62 путевок (3-12.01.2014);

- МАУ ДЗОЛ «Волынь» - 107 путевок (2-11.01.2014)
	Г.Г. Рогуева
	2 007 462,00 руб.

	2.4
	2-6 декабря
	Распределение путевок для направления детей в учреждения отдыха и оздоровления в зимний период в соответствии с запросами государственных учреждений социального обслуживания семьи и детей 
	Г.Г. Рогуева


	

	3. Обучающая деятельность


	3.1
	2-3 декабря

9-10 декабря

16-17 декабря

23-24 декабря
	Обучение 13 специалистов государственных учреждений социального обслуживания семьи и детей в рамках реализации программы ДОЦП «Семья и дети» на 2011-2013 гг.

2 модуль «Песочная терапия» - 3 сессия 

3 модуль «Круг заботы» - 1 сессия 

                                           - 2 сессия 

                                           - 3 сессия 
	Т.В. Заманова

А.А. Панова

Е.В. Доронина

Н.Г. Шабалина
	Средства Фонда поддержки детей, находящихся в трудной жизненной ситуации 

(166 240 руб.)

	3.2
	3 декабря

10 декабря

17 декабря

24 декабря
	Проведение обучающих занятий (индивидуальных и групповых) по разработке авторских программ специалистов, прошедших модульное обучение
	Т.В. Заманова

А.Г.Гусев
	

	3.3
	 18 декабря
	Организация обучающего семинара для специалистов государственных учреждений, на обслуживании которых находятся дети с ограниченными возможностями «Обобщение опыта по подготовке детей-инвалидов к самостоятельной жизни» (на базе «РЦ «Виктория»)
	Т.В.Заманова

Н.Г.Шабалина


	

	3.4
	19-22 декабря
	Организация дистанционного обучения 3 специалистов центров социальной помощи семье и детям (В. Новгород, Валдайский и Демянский районы) по внедрению технологии «Мамина радость» на базе Института Прикладной Психологии « ИМАТОН» в рамках реализации программы ДОЦП «Семья и дети» на 2011-2013 гг.

Программа «Работа с беременными женщинами, формирование психологической готовности к рождению ребенка и психологическое консультирование родителей, намеревающихся отказаться от своего ребенка»

После завершения обучения каждый специалист получит сертификат Института Прикладной Психологии « ИМАТОН»о прохождении обучения
	Н.Г. Шабалина

О.В. Еремеева

Е.А. Ющенко
	Средства Фонда поддержки детей, находящихся в трудной жизненной ситуации 

 (54 000 руб.)

	3.5
	20 декабря
	Организация совместно с Новгородской областной общественной организацией «НАН» (нет алкоголизму и наркомании) семинара-тренинга «Совершенствование системы профилактической и реабилитационной работы с алкоголиками, наркоманами и их семьями на территории Новгородской области» для 20 специалистов государственных учреждений социального обслуживания семьи и детей
	Т.В.Заманова

Н.Г.Шабалина
	Средства НООО «НАН»

	4. Аналитическая деятельность


	4.1
	декабрь
	Организация мониторинга социально-экономического положения граждан пожилого возраста 
	Т.В. Заманова

В.В. Глазунова
	Средства областного бюджета по ДОЦП «Активное долголетие» (100 т.р.)

	4.2
	декабрь
	Организация мониторинга жизнедеятельности семей, имеющих детей-инвалидов и детей с ограниченными возможностями здоровья, качества и результативности предоставляемых услуг
	Т.В. Заманова

В.В. Глазунова
	

	4.3
	декабрь
	Анализ деятельности 4 учреждений социального обслуживания населения Великого Новгорода, с целью улучшения качества предоставления социальных услуг
-разработка и утверждение Методики анализа;

- анализ деятельности по утвержденной методике;

- разработка и распространение рекомендаций по итогам анализа.
	Т.В. Заманова

Е.А. Ющенко

В.В. Глазунова
	

	4.4
	декабрь
	Разработка  документов, регламентирующих работу участковых социальных работников по сопровождению семей, имеющих детей-инвалидов и детей с ограниченными возможностями здоровья (положение, должностные инструкции и др.)
	Т.В. Заманова

Е.А. Ющенко

В.В. Глазунова
	

	4.5
	декабрь 
	Разработка методики и проведение мониторинга эффективности реализации социальных проектов некоммерческих организаций, осуществленных на средства субсидий из федерального бюджета и областного бюджета  
	Т.В. Заманова

Е.А. Ющенко

В.В. Глазунова
	

	4.6
	до 16 декабря
	составление, согласование и утверждение Плана работы Методического центра на 2014 год
	С.В.Семёнова
	

	4.7
	до 10 декабря
	Согласование проекта государственного задания Методического центра на 2014 год
	С.В.Семёнова
	

	4.8
	до 10 декабря
	Разработка анкеты для выпускников Детского дома-интерната для умственно-отсталых детей имени Ушинского» в рамках реализации ДОЦП «Шаг в будущее» на 2012-2014 годы
	Т.В. Заманова
А.Г.Гусев 

	

	5. Организационно-методическая деятельность


	5.1
	декабрь
	Издание методических материалов о работе мобильных бригад в государственных учреждениях социального обслуживания граждан пожилого возраста с целью распространения положительного опыта
	Т.В. Заманова

Е.А. Ющенко

В.В. Глазунова
	

	5.2
	декабрь
	Издание методических материалов об рганизации работы с пожилыми людьми по обучению навыкам работы на персональном компьютере с целью распространения положительного опыта работы учреждений в данном направлении
	Т.В. Заманова

Е.А. Ющенко

В.В. Глазунова
	

	5.3
	декабрь
	Распространение информационного справочника «Спутник пенсионера» среди учреждений социального обслуживания граждан пожилого возраста Великого Новгорода (1200 штук)
	Т.В. Заманова

Е.А. Ющенко


	

	5.4
	до 20 декабря
	Поставка в государственные учреждения социального обслуживания семьи и детей мебели и оборудования, приобретенного в рамках реализации ДОЦП «Семья и дети» на 2011-2013 гг

- ортопедические наборы, маты, сенсорные комнаты, мебель (технология «Мамина радость»)

 - мебель (технология «Мой малыш»)
	О.В. Еремеева


	Средства Фонда поддержки детей, находящихся в трудной жизненной ситуации 



	6. Инновационная деятельность


	6.1
	декабрь 
	Разработка макета периодического издания системы социальной защиты населения Новгородской области «Вестник социальной защиты населения Новгородской области» (с периодичностью выпуска – 1/полугодие)
	Т.В. Заманова

Е.А. Ющенко

В.В. Глазунова
	

	7. Административно-хозяйственная деятельность



	7.1
	2 декабря
	Сдача сведений об отдельных показателях исполнения областного бюджета в департамент социальной защиты населения Новгородской области
	Е.В.Кудрявцева  
	

	7.2
	2 декабря
	Сдача отчета по ф.П-2(краткая) «Сведения об инвестициях в основной капитал» в Новгородстат
	Е.В.Кудрявцева  
	

	7.3
	5 декабря
	Сдача сведений о просроченной кредиторской задолженности, отчета «справочная таблица» - сведения об отдельных показателях исполнения областного бюджета, отчета по ф.3 «Сведения о численности и оплате труда работников сферы социального обслуживания по категориям персонала», отчета по ф.9 «Структура фонда оплаты труда» в департамент социальной защиты населения Новгородской области
	Е.В.Кудрявцева  
	

	7.4
	5 декабря
	Размещение отчета по ф.ЗП-соц «Сведения о численности и оплате труда работников сферы социального обслуживания по категориям персонала» на сайт www.salary.novreg.ru
	Е.В.Кудрявцева  
	

	7.5
	10 декабря
	Выставление отчета за ноябрь 2013 года по закупкам Методического центра на сайт www.zakupki.gov.ru
	О.В.Еремеева 
	

	
	30 декабря
	Составление плана закупок товаров, работ и услуг Методического центра на 2014 год и выставление его на сайт www.zakupki.gov.ru
	Е.В.Кудрявцева  
	

	7.6
	12 декабря
	Сдача отчета о кредиторской задолженности по коммунальным услугам и реестра задолженности по коммунальным услугам в департамент социальной защиты населения Новгородской области
	О.В.Еремеева 
	

	7.7
	15 декабря
	Сдача отчета по ф.П-4 «Сведения о численности, заработной плате и движении работников» в Новгородстат
	Е.В.Кудрявцева  
	

	7.8
	декабрь
	Обеспечение видеоконференцсвязи в конференц-зале Методического центра
	Е.В.Кудрявцева 

А.М.Николаева

М.И.Карпов 
	

	7.9
	декабрь
	Составление графика дежурств сторожей Методического центра на январь 2014 года
	А.М.Николаева 
	

	7.10
	декабрь
	Выдача путевых листов водителю Методического центра
	А.М.Николаева 
	

	7.11
	декабрь
	Контроль пожарной сигнализации (ежемесячный вызов специалиста для профилактики)
	А.М.Николаева 
	

	7.12
	декабрь
	Контроль приборов учёта: эл.энергия, тепло, вода (передача данных в вышеназванные организации, контроль оплаты выставленных счетов)
	А.М.Николаева 
	

	7.13
	декабрь
	Контроль осуществления косметического ремонта фасада здания Методического центра (ремонт выполняет ООО «Виктория»)
	А.М.Николаева 
	

	7.14
	декабрь
	Закупка необходимых товаров для работы сотрудников Методического центра и организации мероприятий, проводимых учреждением
	А.М.Николаева 
	

	7.15
	2 декабря
	Составление графика отпусков сотрудников Методического центра на 2014  год
	М.Ю.Михайлова 
	

	7.16
	9 декабря
	Составление отчета об укомплектованности штатных единиц и наличии вакантных  должностей в  департамент социальной защиты населения Новгородской области 
	М.Ю.Михайлова 

Е.В.Кудрявцева 
	

	7.17
	10 декабря
	Ведение реестра закупок, осуществленных Методическим центром без заключения контрактов
	М.Ю.Михайлова 
	

	7.18
	декабрь
	Регистрация и учёт входящих и исходящих документов
	М.Ю.Михайлова 
	

	7.19
	декабрь
	Регистрация и учёт поступлений периодических печатных изданий
	М.Ю.Михайлова 
	

	7.20
	декабрь
	Регистрация и учёт работников, прибывающих и выбывающих в служебные командировки для обучения на базе Методического центра
	М.Ю.Михайлова 
	


